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                                                                 к приказу № 537-О 

                                                                                  от «__01_» _сентября_2023г. 
 

  
 

ПЛАН  
информационно-разъяснительной работы 

о порядке проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам 
 среднего общего образования в МАОУ СОШ № 75  

в 2023 - 2024 учебном году  
 

№ 
п/п 

Мероприятия  Сроки 
Ответственные  

 
Отметка о  

выполнении 

Работа с участниками ГИА 

1 Проведение классных часов об особенностях про-
ведения государственной итоговой аттестации 
(ГИА) в 2023-2024 учебном году: 
- формы проведения ГИА 
- места, сроки и порядок подачи заявления на уча-
стие в итоговом сочинении (изложении) и ГИА; 
- участники ГИА-11, порядок допуска к ГИА; 
- создание условий при проведении ГИА участни-
кам с ограниченными возможностями здоровья 
(ОВЗ); 
- порядок проведения итогового сочинения (изло-
жения) и ГИА; 
- обязательные предметы и предметы по выбору; 
- выбор предметов на прохождение ГИА, в том 
числе по математике базового и профильного 

сентябрь 2023-май 
2024 
 
сентябрь 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Заместитель ди-
ректора И.В. 
Шейкина, клас-
сные руководи-
тели 11-х клас-
сов 

 



уровней; 
- особенности проведения экзаменов по математи-
ке, иностранному языку, информатике и ИКТ; 
- досрочный, основной и дополнительный перио-
ды проведения ГИА-11; 
- телефоны «горячих линий»; 
- об информационных ресурсах; 
- новые КИМ ЕГЭ-2024. 
- перечень запрещенных и допустимых средств 
обучения и воспитания в пункте проведения экза-
мена (ППЭ); 
- процедуры завершения экзамена по уважитель-
ной причине и удаления с экзамена; 
- условия допуска к ГИА в резервные дни; 
- сроки, места и порядок информирования о ре-
зультатах итогового сочинения (изложения) и 
ГИА; 
- сроки, места и порядок подачи апелляции о 
нарушении установленного порядка проведения 
ГИА и о несогласии с выставленными баллами; 
- минимальное количество баллов, необходимое 
для получения аттестата и для поступления в об-
разовательную организацию высшего образова-
ния; 
- оказание психологической помощи при подго-
товке и сдаче ГИА 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
октябрь-ноябрь 

2 Проведение индивидуального информирования 
обучающихся с ОВЗ, детей-инвалидов, инвали-
дов и их родителей: 
- о формах проведения ГИА; 
- о местах, сроках и порядке подачи заявления на 

сентябрь-октябрь 
2023 

Заместитель ди-
ректора И.В. 
Шейкина, клас-
сные руководи-
тели 11-х клас-

 



участие в итоговом сочинении (изложении) и ГИА 
для обучающихся с ОВЗ; 
- участники ГИА-11 с ОВЗ, порядок допуска к 
ГИА; 
- создание условий при проведении ГИА участни-
кам с ограниченными возможностями здоровья 
(ОВЗ), пакет документов, который необходимо 
предоставить в школу; 
 

сов 

3 Информирование выпускников о размещении пе-
речня вступительных испытаний на направления 
подготовки (специальности) в образовательных 
организациях высшего образования и профессио-
нальных образовательных организациях Красно-
дарского края и других регионов. 

октябрь 2023 Заместитель ди-
ректора И.В. 
Шейкина, клас-
сные  руководи-
тели 11-х клас-
сов 

 

4 Ознакомление с возможностями использования 
федеральных информационных ресурсов в подго-
товке к ГИА (открытый банк заданий ГИА, видео 
консультации Федерального государственного 
бюджетного научного учреждения «Федеральный 
институт педагогических измерений») по предме-
там, портал единого государственного экзамена 
(ЕГЭ), телефоны горячих линий) 

Октябрь  Учителя - пред-
метники 

 

5 Оформление предметных стендов по подготовке к 
ГИА 

Октябрь  Учителя пред-
метники 

 

6 Оформление стенда по подготовке к ГИА в кори-
доре школы 

Сентябрь - октябрь  Заместитель ди-
ректора по УВР 
И.В. Шейкина 

 

7 Ознакомление с возможностями использования 
федеральных информационных ресурсов при под-
готовке к ГИА (открытый банк заданий ГИА, ви-

октябрь-ноябрь Заместитель ди-
ректора И.В. 
Шейкина, учи-

 



деоконсультации ФИПИ по предметам, портал 
ЕГЭ, телефоны «горячих линий») 

теля-
предметники 

8 Консультации для учащихся и их родителей об 
особенностях процедуры и содержания итогового 
сочинения (изложения) в 2023-2024 учебном году 

Октябрь – ноябрь 
2023 года 

Заместитель ди-
ректора И.В. 
Шейкина, клас-
сные руководи-
тели 11-х клас-
сов, учителя-
предметники, 
библиотекарь 
школы Мусаева 
С.С. 

 

9 Индивидуальное консультирование обучающихся, 
их родителей об условиях, сроках подачи заявле-
ния и особенностях выбора предметов для по-
ступления в образовательные организации высше-
го образования 

Октябрь 2023-
январь 2024 

Заместители ди-
ректора, учителя 

 

10 Участие в муниципальной акции «Я сдам ЕГЭ» Ноябрь 2023-
февраль 2024 

Классные руко-
водители 11-х 
классов 

 

11 Разъяснение целей и порядка и использования ви-
деонаблюдения, металлоискателей и устройств 
подавления сигналов подвижной связи в ППЭ 

Февраль – март 
2024 года 

Заместитель ди-
ректора И.В. 
Шейкина 

 

12 Консультации для участников прошлых лет, по-
давших заявление на сдачу ЕГЭ в 2024 году 

Февраль-апрель 
2024 

Заместитель ди-
ректора И.В. 
Шейкина 

 

13 Собеседование об условиях, сроках подачи заяв-
ления и особенностях выбора предметов для по-
ступления в ВУЗы.  
Анкетирование выпускников на предмет выявле-
ния мотивов выбора предметов для сдачи экзаме-

ноябрь-декабрь 
2023 

Заместиель ди-
ректора Шейки-
на И.В., кл. ру-
ководители 11-х 
классов 

 



нов в форме ЕГЭ 
14 Анкетирование обучающихся по вопросам прове-

дения ГИА-2024: 
- о выборе предметов для сдачи ГИА; 
- о психологической готовности к ГИА; 
- об ответственности за нарушение порядка про-
ведения ГИА; 
- о возможности использования дополнительных 
материалов при сдаче ГИА; 
- о сроках и порядке подачи и рассмотрения апел-
ляций; 
- о сроках, местах и порядке получения информа-
ции о результатах ГИА 

Декабрь 2023, март-
апрель 2024 

Заместитель ди-
ректора И.В. 
Шейкина 

 

15 Осуществление психологической поддержки вы-
пускников в период подготовки к ЕГЭ, распро-
странение памяток для родителей и выпускников 
«Советы психолога», «Потрудись для будущего 
успеха», «Для вас, родители» 

в течение учебного 
года по плану пси-

холога 

Педагог-
психолог  
Перикова О.А. 

 

16 Встречи с представителями ВУЗов, учреждениями 
СПО, экскурсии, участие в дне открытых дверей  

В течение года Классные руко-
водители 

 

17 Участие в краевом ученическом собрании для 
обучающихся 11-х классов с участием ректоров 
кубанских вузов в режиме видеоконференции об 
особенностях проведения ГИА в 2024 году 

январь 2024 Заместитель ди-
ректора И.В. 
Шейкина, клас-
сные руководи-
тели 11-х клас-
сов 

 

18 Участие во Всероссийской акции «100 баллов для 
Победы» 

Апрель 2024 Кл. руководите-
ли 11-х классов 

 

Работа с родителями (законными представителями) участников ГИА  
 

1 Участие в краевых родительских собраниях в ре- ноябрь 2023 Заместитель ди-  



жиме видеоконференций по вопросам подготовки 
и проведения ГИА 

январь 2024 
май 2024 

ректора И.В. 
Шейкина, кл. 
руководители 
11-х классов 

2 Проведение школьных родительских собраний об 
особенностях проведения ГИА в 2024 году: 
- места, сроки и порядок подачи заявления на уча-
стие в итоговом сочинении (изложении) и ГИА-
11; 
- создание условий при проведении ГИА участни-
ков с ОВЗ; 
- порядок проведения итогового сочинения (изло-
жения) и ГИА-11; 
- выбор предметов на прохождение ГИА, в том 
числе по математике базового и профильного 
уровней; 
-перечень запрещенных и допустимых средств в 
пункте проведения экзамена; 
- процедуры завершения экзамена по уважитель-
ной причине и удаления с экзамена; 
- условия допуска к ГИА в резервные дни; 
- сроки, места и порядок информирования о ре-
зультатах итогового сочинения (изложения) и 
ГИА-11; 
- сроки, места и порядок подачи апелляции о 
нарушении установленного порядка проведения 
ГИА и о несогласии с выставленными баллами; 
- минимальное количество баллов, необходимое 
для получения аттестата и для поступления в об-
разовательные организации высшего образования; 
- возможность получить психологическую по-

Сентябрь 2023 года 
– март 2024 года 

Заместитель ди-
ректора И.В. 
Шейкина, кл. 
руководители 
11-х классов 

 



мощь при подготовке и сдаче ГИА 
3 Индивидуальные беседы с родителями (законны-

ми представителями) обучающихся, слабо моти-
вированных на учебу 

Сентябрь 2023 –май 
2024 

Заместители ди-
ректора, кл. ру-
ководители 11-х 
классов, учите-
ля-предметники 

 

4 Консультирование родителей по вопросам: 
- возможности и необходимости посещения элек-
тивных курсов, дополнительных занятий для 
успешного прохождения ГИА; 
- грамотного выбора предметов по выбору; 
- о работе телефонов горячей линии ГИА; 
- целей и порядка использования видеонаблюде-
ния, металлоискателей и устройств подавления 
сигналов подвижной связи в ППЭ; 
- возможности и необходимости использования 
информационных ресурсов по подготовке к ГИА 
(сайты, стенды, памятки, буклеты); 
- о возможностях школьной библиотеки при под-
готовке обучающихся к ГИА; 
- условий, создаваемых в ППЭ для выпускников, 
имеющих особые образовательные потребности 

октябрь-апрель Заместитель ди-
ректора И.В. 
Шейкина, кл. 
руководители 
11-х классов, 
учителя-
предметники 

 

5 Выборочное собеседование с родителями по во-
просам информирования об особенностях прове-
дения ГИА в 2024 году (особенно выпускников, 
выбравших для сдачи ЕГЭ только обязательные 
предметы) 

до 1 февраля 2024 

Заместитель ди-
ректора И.В. 

Шейкина 

 

Подготовка информационных материалов по вопросам ГИА 
 

7 Подготовка материалов по проведению ИРР с 
участниками ГИА, лицами, привлекаемыми к про-

Октябрь 2023 – май 
2024 

Заместитель ди-
ректора И.В. 

 



ведению ГИА Шейкина, биб-
лиотекарь шко-
лы 

8 Разработка информационных листовок для участ-
ников ГИА и их родителей (законных представи-
телей) по вопросам: 
- сроки проведения ГИА; 
- особенности проведения ГИА в 2024 году 

Октябрь-декабрь Библиотекарь 
школы Мусаева 
С.С. 

 

9 Разработка методических рекомендаций по психо-
логической подготовке выпускников по вопросам 
формирования благоприятного информационного 
пространства, с целью профилактики негативного 
отношения к ГИА и формирования осознанного 
подхода к учебе 

Ноябрь 2023-январь 
2024 

психолог школы 
О.А. Перикова  

 

Работа школы 
 

1 Подготовка приказа о назначении ответственного 
за организацию ИРР в школе  

август Заместитель ди-
ректора Шейки-
на И.В. 

 

2 Разработка плана ИРР по вопросам ГИА-11 на 
2023-2024 учебный год 

Июль-август Заместитель ди-
ректора Шейки-
на И.В. 

 

3 Размещение информации на школьном сайте о хо-
де подготовки и порядке проведения ЕГЭ в 2024 
году: 
 

Сентябрь 2023, 
систематическое 
пополнение и об-
новление в течение 
учебного года  

ответственный 
за школьный 
сайт  
Глущенко Я.В., 
заместитель ди-
ректора Шейки-
на И.В. 
 

 

4 Подготовка информационных стендов по вопро- Октябрь 2023 года Заместитель ди-  



сам организации и проведения ГИА-2024 в кори-
доре школы и классных кабинетах и своевремен-
ное обновление: 
- о процедуре проведения ГИА в 2024 году; 
- об изменениях содержания КИМ по учебным 
предметам; 
- об особенностях процедуры и содержания итого-
вого сочинения (изложения) в 2023-2024 учебном 
году; 
- о работе телефонов «горячей линии»; 
- о работе школьной библиотеки с участниками 
ГИА и их родителями (законными представителя-
ми); 
- о психологической подготовке выпускников и 
всех лиц, привлекаемых к проведению ГИА 

Обновление  
в сроки, установ-
ленные федераль-

ными документами, 
постоянно 

ректора Шейки-
на И.В., учите-
ля-предметники, 
библиотекарь  

5 
Систематизация нормативных и распорядитель-
ных документов, методических материалов 

по мере публикации 
Заместитель ди-
ректора Шейки-

на И.В. 

 

6 Организация и проведение школьного этапа кон-
курса на лучшую разработку конспектов классных 
часов и родительских собраний цикла «Подготов-
ка к ГИА» 

декабрь 2023 Шейкина И.В., 
кл. руководите-
ли 11 классов 

 

7 Проведение тематических совещаний и заседаний 
школьных методических объединений по вопро-
сам подготовки к итоговой аттестации в 2024 го-
ду, в том числе об особенностях КИМ и демовер-
сий 2024 года 

сентябрь- май 2023-
2024 у.г. 

Заместитель ди-
ректора Шейки-
на И.В., руково-

дители ШМО 

 

8 Формирование базы данных: КИМов по ЕГЭ в 
библиотеке школы, утверждение графика работы 
библиотеки по вопросам информирования о по-
рядке проведения ЕГЭ, выхода в интернет для 

работа по графику в 
течение учебного 

года 

зав. библиотекой 
Мусаева С.С. 

 



ознакомления выпускников с порядком проведе-
ния ГИА в 2024 году 

9 Информирование выпускников XI классов и  их 
родителей о порядке проведения ГИА-11, озна-
комление с федеральными, региональными, муни-
ципальными распорядительными документами по 
вопросам проведения ГИА-11 в 2024 году через 
библиотеку школы. 

в течение учебного  
года 

зав. библиотекой 
Мусаева С.С. 

 

10 
Собеседование с учителями школы по вопросам 
информирования выпускников об особенностях 
проведения ЕГЭ 

В течение учебного 
года по отдельному 

графику 

директор школы 
Чекемес И.О., 
зам.директора 
Шейкина И.В. 

 

11 Проведение мониторинга информированности 
выпускников школы об особенностях ГИА-11 в 
2024 году 

 февраль 2024  Шейкина И.В.  

12 Контроль за проведением работы с обучающимися 
по демоверсиям ФИПИ 2024 года 

Октябрь 2023 – май 
2024 

Заместители ди-
ректора школы 

 

13 Проведение рабочего совещания с классными ру-
ководителями 11 классов по итогам мониторинга 

февраль 2024 Шейкина И.В.  

 Проведение информационных совещаний, ин-
структажей с учителями, принимающими участие 
в подготовке и проведении ГИА-11, по вопросам 
организации и проведения ГИА. 

декабрь 2023 –
апрель 2024 

Шейкина И.В.  

     
Контроль за проведением информационно-разъяснительной работы  

1.  Проверка работы по следующим вопросам: 
- наличие и оформление предметных стендов в ка-
бинетах;  
- наличие и оформление уголка по подготовке к 
ЕГЭ в библиотеке школы; 

 
Октябрь 
 
Октябрь 
 

Шейкина И.В., 
зам. директора, 
кураторы пред-
метов, учителя-

предметники 

 



- итоги проведения родительских собраний, клас-
сных часов, индивидуальных консультаций вы-
пускников 11 классов и их родителей о порядке 
проведения ГИА-11, своевременность оформления  
протоколов, уведомлений для родителей; 
- проверка документов ГИА, размещенных на сай-
те школы; 
- анализ анкетирования выпускников и педагогов; 
- консультирование выпускников, учителей и ро-
дителей; 
 

В течение года 
 
 
 
 
Ежемесячно 
 
январь-февраль 
в течение года по 
графику проведения 
консультаций 

Анализ информированности выпускников и их родителей об особенностях проведения ЕГЭ 
 

 

2.  Анализ результатов информационно-
разъяснительной работы в школе (справки, отчет 
на планерном совещании при директоре, совеща-
ниях учителей) 
 

в течение года 

Заместитель ди-
ректора по УВР 
Шейкина И.В. 

 

3.  Анализ результатов участия в школьных, муници-
пальных конкурсах на лучшую разработку кон-
спектов классных часов и родительских собраний 
цикла «Подготовка к ГИА-11» 
 

январь 2024 

Заместитель ди-
ректора Шейки-
на И.В. 

 

4.  Анализ результатов собеседований с выпускника-
ми психолога школы (справка) март 2024 

Заместитель ди-
ректора Шейки-
на И.В. 

 

Медиа-план информационного сопровождения ГИА 

1 Публикация информации для участников ГИА, их 
родителей и лиц, привлекаемых к проведению 
ГИА на школьном сайте, интернет – страничке 

В течение года 
  



школы, родительских группах  

2 Публикация методического материала учителей-
предметников по вопросам подготовки к ЕГЭ в 
средствах массовой информации 

В течение года 

Заместитель ди-
ректора Шума-
рина В.Г.. руко-
водители ШМО 

 

3 Круглый стол «Советы «бывалых». Встречи с 
бывшими выпускниками школы. Декабрь 2023 - март 

2024 

Классные руко-
водители 11-х 
классов 

 

4 «А все-таки лучше учить!» публикация сочинений 
выпускников в школьной газете «75 квартал» Март 2024 

  

5 Приемная психолога «Установка на успех». Тре-
нинг, памятки для обучающихся и родителей, 
размещенных на сайте школы 

январь-февраль 
2024 

Педагог-
психолог  
Перикова О.А. 

 

 
 
Директор МАОУ СОШ №75             И.О.Чекемес 
 
И.В.Шейкина 
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